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1  Anledningen till dessa riktlinjer

Socialférvaltningen i Odeshdg vill underlatta for ldre att delta i sociala
sammanhang. Socialférvaltningen vill mojliggora for foreningar, organisationer
och enskilda att arrangera aktiviteter riktade mot kommunens aldre, bade i
ordinéart och sarskilt boende. Socialforvaltningen ar av asikten att detta kommer
Oka de aldres vdlbefinnande och kansla av samhoérighet.

Ett behov finns dock att infora riktlinjer for hur lokalerna pa Solgardens
dldrecenter far brukas.

2  Riktlinjer for lokalerna pa Solgardens
aldrecenter

Nedan foljer riktlinjerna for bokning av lokaler for olika &ndamal:
e Tillgangliga lokaler &r Atriumgarden och matsalen.

e Atriumgarden &r en 6ppen yta som alltid ska vara tillganglig for de boende
pa Solgardens dldrecenter. Darmed ar villkoret fér bokning av denna yta
att aktiviteten som ska aga rum ar 6ppen for alla boende och att
aktiviteten meddelas av arrangéren for de boende. Dagverksamheten kan
vara behjalpliga.

Atriumgarden och matsalen kan bokas av privatpersoner boendes pa
Solgardens aldrecenter. Bokning sker med samma procedur som for
pensionarsforeningar och pensionarsorganisationer

Aktiviteter avsedda for enbart medlemmar i en pensionarsférening eller
pensionarsorganisation ar darmed inte tillatet i Atriumgarden och dessa
bokningsforfragningar kommer darmed avslas.

Bokande ska ta hansyn till att det finns verksamhet i narliggande lokaler
sa att dessa verksamheter kan fortga obehindrat.

e Vid restriktioner eller andra situationer som gor aktiviteter arrangerade av
utomstaende aktorer som foreningar eller organisationer olampliga géller
ett mer restriktivt forhallningssatt.

Enhetschefer, forvaltningschef eller myndigheters bedomningar avgoér om
och i vilken utstrackning lokalerna pa Solgardens adldrecenter kan upplatas
till aktiviteter. Bedoms situationen vara kritisk sa ska inga lokaler hyras ut
pa Solgardens dldrecenter. Undantag ar utrymme for féretag eller
enskilda som erbjuder harvard, fotvard eller dylikt, forutsatt att
situationen tillater det.

e For aktiviteter organiserade av pensionarsféreningar eller
pensiondrsorganisationer riktade till sina medlemmar kan matsalen i vissa
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fall erbjudas. | andra fall hanvisas de sokande till andra lokaler i
kommunen.

e Observera att matsalen ar tillganglig endast vardagar fran kl. 14.00 samt
helger. Matsalen har plats for maximalt 50 personer.

o Observera att planerade ombyggnationer och oférutsedda handelser kan
medfora att arrangemang maste avbokas.

® For att verksamhetens tekniska utrustning ska fungera ber vi er att
noggrant lasa manual for bruk av storbildsskarm och dylikt. Om osdkerhet
rader ber vi arrangdren att inte dndra nagra instéllningar pa utrustning
och i dvrigt iaktta forsiktighet vid problem med teknisk utrustning.
Anledningen &r att det kan bli svart for personalen att aterstalla
utrustningen om de inte vet vad som dndrats i installningar eller dylikt.

® For att bruka storbildskdarm maste egen dator medtas av arrangoren.

e Det drinte tillatet att ta tepasar, kaffe och annat dtbart som finns pa
Solgardens aldrecenter for sitt arrangemang. Vid arrangemang maste
arrangoren sjalv inférskaffa dryck och fortaring. Observera att personal
inte finns tillganglig for aktiviteter bokat av organisationer eller enskilda
om inte annat ar dverenskommet.

e Efter arrangemang ansvarar arrangor for att bord stadas av, lanat porslin
och bestick ska diskas och stéllas tillbaka dar de hamtades, om majligt ska
disk stallas i diskmaskin. Golv och bord ska rengoras, sopor ska kastas i
sopnedkast av arrangor. Moébler som flyttats ska stallas tillbaka pa
ursprunglig plats, lokalen ska aterstallas till ursprungligt skick. Observera
att Solgardens personal inte kan vara behjalplig for stadning, diskning och
dylikt.

Finner personal pa Solgardens dldrecentrum att lokalerna inte lamnats i
tillrackligt gott skick kan arrangér komma att debiteras.

Om nagot gar sonder ska personal pa dagverksamheten informeras om mojligt,
finns alternativt mejla reception.voo@odeshog.se och informera. | mailet ska det
beskrivas vad som ar trasigt, nar det hande och eventuell férklaring. Vid olycka
eller dylikt gors en bedémning vid varje enskilt &rende om kompensation ska
kravas.

3  Riktlinjer for bokning

® Bokning ska inkomma senast tva veckor innan planerat arrangemang.
Bokningsforfragan pa papper kan lamnas till receptionen pa
Fyrvapplingens trygghetsboende pa vardagar mellan kl 9-12, i annat fall
via post eller via mejl till reception.voo@odeshog.se.
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e Vid bokning ska ansdkan ske genom blankett som finns pa
dagverksamhetens sida pa odeshog.se. Tillsammans med blanketten ska
ett informationsblad bifogas for att meddela boende, detta géller enbart
for bokning av Atriumgarden.

o Handlaggningstiden for bokning av lokal ar max 10 arbetsdagar. Svar
mailas till angiven mejladress alternativt skickas till angiven postadress.
Under juni och juli reserverar vi oss for langre vantetider pa grund av
semesterperiod.

e Nar lokalen ska brukas hdmtas nyckel i nyckelbox som ar Iast med kod.

Vid fragor om bokning gar det bra att kontakta reception pa Fyrvapplingens
trygghetsboende pa vardagar mellan kl. 9-12 eller mejla
reception.voo@odeshog.se. Ovriga frdgor om lokalerna och vad som finns att I&na
hanvisar vi till Dagverksamheten. Kontaktuppgifter finner ni pa Dagverksamhetens
webbplats under Odeshog.se.
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